Checkliste Wirksame Beschlussfassung

	TO DO
	[image: Häkchen]

	ordnungsgemäße Ladung aller Mitglieder und rechtzeitige Mitteilung der Tagesordnung 
	

	ggf. Ladung von Ersatzmitgliedern und Jugend- und Auszubildendenvertretung 
	

	Beschlussfassung nur in einer Personalsitzung
	

	Wahrung der Nichtöffentlichkeit von Personalratssitzungen 
	

	Beschlussfähigkeit: Anwesenheit und Teilnahme von mindestens der Hälfte der Betriebsratsmitglieder
	

	Beschlussfassung grundsätzlich mit einfacher Stimmenmehrheit; Ausnahme: absolute Mehrheit erforderlich, z. B. bei Rücktritt des Personalrats, Erlass der Geschäftsordnung, Übertragung von Aufgaben auf Arbeitsgruppen
	

	ordnungsgemäße Protokollierung von Beschlussergebnis und Stimmenverhältnis
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