Mustertabelle zur Erfassung der Arbeitszeit

	So können Sie Ihre Arbeitszeiten rechtssicher erfassen: 

	Datum				
	Soll-Arbeitszeit
	Ist-Arbeitszeit
	Pausenzeit
	Überstunden (+) / Minusstunden (–)
	Bemerkungen

	01.02.2025	
	08:00 – 16:00	
	08:00 – 17:30		
	00:30
	+1:30	
	Projektabschluss

	02.02.2025	
	08:00 – 16:00	
	08:00 – 15:30		
	00:30
	–0:30	
	Arzttermin

	03.02.2025	
	08:00 – 16:00	
	08:00 – 16:00			
	00:30
	0:00
	

	04.02.2025	
	08:00 – 16:00	
	07:30 – 17:00			
	01:00
	+1:30
	Meeting

	



